衡阳理工职业学院
2025年单独招生职业技能测试考试大纲
（中职考生、往届普通高中考生、同等学力考生、退役军人）

根据湖南省教育厅《关于做好湖南省2025年高职（高专）院校单独招生工作的通知》（湘教发〔2024〕271号）和《关于做好我省 2025 年高职院校单独招生工作具体事项的通知》（湘教考通〔2025〕1 号）文件精神，按照《衡阳理工职业学院 2025年高职单招章程》要求，制定本考试大纲。
本考试大纲是为中职考生、往届普通高中考生、同等学力考生、 退役军人选拔考核进入高等职业学院而制定的，主要测试考生的信息技术、社会常识、心理健康常识有关基础知识、基本方法以及运用相关知识解决实际问题的能力，以及根据报考专业的分组，考察学生的职业技能和职业适应性。
一、考试形式、题型
[bookmark: _GoBack]本考试为闭卷笔试的形式，题型为单项选择题、判断题。
二、考试时量、分值
考试时间为 90 分钟，分值 300 分。

	考试内容
	分值

	信息技术
	
专业组一至专业组三 均要考核
	

240 分

	社会常识
	
	

	心理健康常识
	
	

	各专业组考试内容
	分专业组考核
	60 分


三、考试范围和要求
（一）信息技术考试内容

计算机应用基础知识、计算机基本操作、办公应用、网络应用、 多媒体技术应用等技能的掌握情况，以及利用计算机解决学习、工作、 生活中常见问题的能力，引导学生树立知识产权意识，遵守社会公共道德规范和相关法律法规， 自觉抵制不良信息，依法进行信息技术活动。
考试要求:
1.了解数据与信息的特征，理解和掌握信息与信息技术的有关概 念，掌握信息获取的基本方法；
2.能熟练运用常用办公软件加工处理信息；
3.了解信息社会的特征和信息技术的发展趋势，理解信息技术与 日常生活、经济发展的关系；
4.掌握信息系统的组成与功能，熟悉常用软硬件的组成、安装与 使用；
5.认识信息系统应用过程中存在的风险，熟悉信息系统安全防范 的常用技术方法；
6.理解并自觉践行开源的理念与知识分享的精神，熟悉知识产权 保护的意义。
（二）社会常识考试内容
主要包括职业道德、人际交往、 自然常识、科技常识、历史地理 等方面应知应会的基本知识以及运用这些知识进行分析判断的基本能 力。
考试要求:
1.了解基本职业道德规范，对职业道德要求有明确清晰的认识；

2.具有乐观自信、积极阳光的性格，与人交往具有亲和力，乐于 人际交流沟通；
3.了解基本的自然常识并具有一定的运用能力；
4.了解基本的历史、地理、文学(古代文学知识)、艺术等相关知 识。
（三）心理健康常识考试内容
主要包括生理与心理发展、人际交往、情绪管理、压力与挫折应 对以及自我认识等方面应知应会的基本知识以及运用这些知识进行分 析判断的基本能力。
考试要求:
1.了解生理、心理的变化过程及表现，掌握克服青春期烦恼的方 法；
2.具有乐观自信、积极向上的性格，与人交往具有亲和力，乐于 人际交流沟通；
3.了解情绪的多样性与基本的情绪管理方法，并具有一定的情绪 管理能力；
4.了解压力与挫折应对的基本知识，能正确认识生活中的挫折和 逆境，寻找有效的应对方法；
5.了解自我评价的重要性，能客观地认识、评价自己。
（四）专业组一考试内容（含无人机技术、人工智能技术应用、新能源汽车技术、智能网联汽车技术、软件技术、大数据技术六个专业）
主要包括电工基础和电子技术基础和汽车电工电子技术基础的相关知识以及一些简单的运用，要求考生具备一定的专业知识和文化素养。
考试要求：
1.  电工基础：
了解电路、直流电路、交流电路、磁场和电磁感应的相关基础知识，并能简单的运用。流和阻抗的规律及计算，理解变压器的损耗和效率。
2.电子技术基础：
了解半导体元器件、放大电路、正弦波振动器等相关基础知识，并能简单的运用。
3.汽车电工电子技术：重点考核汽车直流电路、汽车电源电路、安全用电及汽车常用仪表的使用。
（五）专业组二考试内容（含数字媒体技术、大数据与会计、业才数据应用与管理三个专业）
主要包括办公软件的功能和应用、管理学、电子商务、会计基础知识四个方面的相关知识。
考试要求：
1.办公软件的功能和应用：
掌握常用办公软件的功能和应用。了解Word、Excel、Powerpoint的基本功能；掌握文本的查找与替换、复制、删除、插入等基本编辑操作；掌握工作表数据的输入、编辑、工作表格式设置与编排；掌握工作表的插入、复制、移动、更名、保存和保护等基本操作；掌握幻灯片制作的基本步骤，包括模板、版式、背景、文本、图形等各种对象的设置和修饰，以及自定义动画效果的操作。
2.管理学基础知识：
能够对管理的基本原理有一定了解，包括：管理的含义、基本职能、领导方式理论和领导艺术等。
3.电子商务基础知识：
能够对电子商务和数字商务行业发展有一定了解，包括国家相关战略、政策，如包括对：“数字经济”“乡村振兴”“一带一路”等国家发展战略；电子商务和数字商务行业发展前沿状况，包括农村电子商务、移动电子商务、跨境电子商务、新零售等。
4. 会计基础知识：
理解会计基本概念，掌握会计的基本职能、特点和对象；会计处理基础的基本内容；会计科目和账户的概念、关系、分类，总分类账户和明细分类账户的概念与关系；会计凭证的概念、作用、传递与保管；会计核算账务处理程序的概念、种类，各种会计核算账务处理程序的特点、优缺点及适用范围；会计法律制度的概念及组成，会计职业道德的概念及基本内容。
（六）专业组三考试内容（含护理、口腔医学技术两个专业）：
1.生物、生理学基础、科技常识等基础知识。
2.身体素质、心理素质，安全意识等基础知识。
3.老年护理、老年康复、老年服务与管理相关常识。
4.老年护理、老年康复、老年服务与管理相关技能。


